VAN BAN PEN BIEN TU
S6328 Ngay 08/01/2025

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc

So6: 49 /QP-UBND Ha Tinh, ngay o8 thangor  nam 2025

QUYET PINH
Co6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi b$ dung chung cac linh viee: Ni vu;
Khoa hee va Cong nghé 4p dung tai cac co quan, to chic thudc hé thong
hanh chinh, sy nghiép trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 3504/OD-UBND ngay 22/10/2021 ciia UBND tinh ban
hanh Chuwong trinh tong thé cdi cach hanh chinh tinh Ha Tinh giai doan 2021-2030;

Can cir Ké hoach s6 310/KH-UBND ngay 09/8/2022 ciia UBND tinh vé xdy
dung va dp dung h¢ thong quan Iy chat lirong theo TCVN ISO 9001:2015 trong co

quan, t6 chitc thuéc hé thong hanh chinh, si nghiép tinh Ha Tinh giai doan 2022-
2030;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Khoa hoc va CONng nghé tai Van ban SO,
2152/SKHCN-TBHC ngay 31/12/2024 (sau khi lay ¥y kién cia cdc S6, ban, nganh cdp
tinh; UBND cdc huyén, thanh phd, thi xa va thong nhdt véi S6 Néi vu).

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 (hai) Danh muc va Quy trinh
tha tuc ndi bo dung chung (gom: 01 thu tuc ndi bo linh vee Noi vu va 01 thi tuc noi
bo linh viuc Khoa hoc va Cong nghé) 4p dung tai cac co quan, to chirc thudc hé
théng hanh chinh, sy nghiép trén dia ban tinh Ha Tinh.

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ban hanh.

Picu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc cac So, Thu truong cac
ban, nganh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phé, thi xa, Chu tich UBND cac xa,
phuong, thi tran; Thu trudng cac don vi truc thudc Sé, ban, nganh va cac don vi sy
nghiép cap tinh, cip huyén va cac to chtic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; )

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac So: Noi vu, KH&CN;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH;
- Luu: VT, NC,.

T




100'% BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ DUNG CHUNG (CAC LINH VU'C: NQI VU; KHOA HQC
VA CONG NGHE) AP DUNG TAI CAC CO QUAN, TO CHUC THUQC HE THONG
HANH CHINH, SU NGHIEP TREN PIA BAN TINH HA TINH

/OP-UBND ngdy  /01/2025 ciia Chii tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh sé

S6: 49/QD-UBND; 08/01/2025; 16:1:49

PHAN |. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ DUNG CHUNG

. . Ky hiéu quy Co quan ap « e
TT| T rinh N C hap 1
enquy t trinh dung thye hién am crphapty
| | Linh vuc Thi dua khen thwéng
- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022;
Binh. xét thi d - Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
k}lln ) ’;et thi ‘La’ Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua
-hen t; uong cho Luat Thi dua, khen thudng;
@p the, cd nhn The § 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ci
1 thuéC tham quyén QTNBDC-NVOl Cac Sé’, ban, nga‘mh - ong tr SO ) ngay cua

Giam doc cac So,
Tha truong cac
ban, nganh cap
tinh

cap tinh

B0 trudng BO NoO1 vu quy dinh bién phap thi hanh Luat
Thi dua, khen thudng va Nghi dinh 6 98/2023/NP-CP
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 39/2024/QD-UBND ngay 06/12/2024
ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng nam 2022.

Linh vuc Khoa hoc va Cong nghé
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Xét cong nhan
sang kién cap co
SO

QT.NBDC-
KHCN.01

Céc S0, ban, nganh va
cac don vi truc thuoc;
UBND cac huyén,
thanh phd, thi xa va
cac don vi truc thudc

(Cdc co quan, 16 chire
khdac dwoc thanh Ildp
theo phdp ludt cé thé
dp dung quy trinh nay
trong qua trinh thuc
hién xét cong nhdn
sdang kién cdp co so).

- Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 cua
Chinh pht ban hanh Piéu 1¢ Sang kién;

- Thong tu s6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01/8/2013 cta
Bo truéng BO Khoa hoc va Cong nghé hudng dan thi
hanh mot sé diéu cua Diéu 18 sang kién dugc ban hanh
theo Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP.
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PHAN I1. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO

I. Linh vuc Thi dua khen thwéng
1. Binh, xét thi dua, khen thwéng cho tap thé, ci nhin thudc thim quyén

Giam dbc cac S¢, Thii truwéng cac ban, nganh cip tinh

KY HIEU QUY TRINH QT.NBDC-NV.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién duwoc xét ting danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuwéng

* qGizA'ly khen ciia Giam doc cac S6, thu trweéng cac ban, nganh cap tinh
dé tang cho ca nhan, tap thé chap hanh tot chi trwong ctia Pang, chinh
sach, phap luit cia Nha nwéc va cac quy dinh cia dia phwong dat tiéu
chuan:

- Giay khen dé tang cho c4 nhan dat mdt trong céc tiéu chuan sau:

+ ~Hoéln :[he‘lnh tdt nhiém vu trd 1én; cd phém chit dao dirc tt; doan két, guong
mau chap hanh chu truong cia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc;

+ Co thanh tich dugc binh xét trong cac phong trao thi dua cua don vi khi so
két, tong két phong trao;

+ C6 thanh tich xuat sic dot xuat c6 pham vi anh huéng trong don vi can
tuyén duong, néu guong kip thoi;

+ Co sang kién, dé tai, dé 4n khoa hoc dugc ap dung mang lai hi¢u qua cao
trong cong tac tai don vi, dugc nhan rong dé€ cac cad nhan khac cung thuc hién.
- Giéy khen dé tang cho tap thé dat mot trong cac tiéu chuén sau:

+ Hoan tha‘lr}h tdt trd }én cac nhiém vu duoc giao hang ndm; nd1 bd doan két,
thuc hién tot quy ché dan chu ¢ co s0, tich cuc tham gia cadc phong trao thi
dua do co quan, don vi phat dong;

+‘C() thanh tich xuat sic dugc binh xét trong cac phong trao thi dua chuyén
deé do co quan, don vi phat dong;

+ Lap duoc thanh tich dot xuét ¢6 anh huong & mot trong cac linh vuc thudc
pham vi quan 1y cua co quan, don vi.

* Danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”: dugc xét tang hiang nim vao
dip tong ket nhiém vu cong tac nam cho tap the dat diéu kién sau:

- Hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao;

- Tham gia phong trio thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

- C6 it nhat 1a 70% c4 nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién”
va }(héng C(’),CE’I nhan bi ky luat tir hinh thirc canh cdo trd 1€n; Noi bd doan két,
chap hanh tot chu truong ciia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudec.

* Danh hiéu “Chién si thi dua co s6”: dwogc xét tang hing nim vao dip
tong két nhi€ém vu cong tac ndm cho ca nhan dat diéu ki€én sau:

- Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién”;

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu hoic c6 sang kién dugc co s¢ cdng nhan vé
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hiéu qua ap dung va pham vi nhan rong hoic dé tai khoa hoc/dé an khoa hoc/
cdng trinh khoa hoc va cong nghé duoc co sé ¢ong nhan vé hiéu qua ap dung
va pham vi anh huéng.

* Danh hi¢u “Lao ddng tién tién”: dwogc xét ting hing nim vao dip tong
két nhiém vu cdng tac cho can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
dat cac tiéu chuin sau:

- Puoc co quan, don vi, to chitc c6 thAm quyén danh gia xép loai & mirc hoan
thanh tot nhiém vu tro 18n;

- C6 tinh than tu lue, tu cuong, doan két, tuong tro, tich cuc tham gia phong
trao thi dua; c6 tinh than tu hoc, tu nghién ctru vé 1y luan chinh tri, van hoa,
chuyén mon, nghiép vu.

2.2

Cach thire thuc hién:

Cac don vi, phong, bo phan (thudc cac Sé, ban, nganh cap tinh) ndp ho so
tryc tiép va qua hé théng quan 1y Van ban va ho so cong viéc vé cac S, ban,
nganh cap tinh (qua Van phong hodc phong phu trach cong tac thi dua, khen
thudng cia cac sd, ban, nganh).

Thoi gian ndp ho so:

- Péi v6i khen thuong theo thanh tich thuc hién nhiém vy nam: trudc ngay
15/12 hang nam.

- D6i v6i khen thudng theo chuyén dé: can ctr theo Vin ban ké hoach don vi
dé ra.

- P6i v6i khen thudng dot xuat: ngay sau khi 1ap dugc thanh tich.

2.3

Ban Ban

Thanh phin hé om: '
anh phan ho so, bao gom chinh sao

To trinh dé nghi khen thudng cho tap thé, c4 nhan cta Cac

. A 5 \ A 9 X
phong, ban, don vi truc thudc sé, ban, nganh cap tinh;

Bién ban binh xét thi dua cua phong, ban, don vi;
(Déi voi khen thuong danh hiéu “chién si thi dua co s¢” X
thi kém két qua bo phiéu cua phong, ban, don vi);

Bao cao thanh tich:
- Bbi voi ca nhan dé nghi tang Giay khen hoic danh hiéu
“Chién si thi dua co s6” hodc danh hiéu “Lao dong tién
tién” theo mdu BM.NBDC-NV.01.01.
- Déi véi tap the dé nghi tang “gidy khen” hozc danh hiéu
“Tap thé lao dong tién tién” theo mau BM.NBDC-
NV.01.02.
- Béi voi Gidy khen vé thanh tich thi dua theo chuyén dé
theo mdu BM.NBDC-NV.01.03
- Gidy khen vé thanh tich dot xut: bao cdo tom tit thanh
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tich cia ¢4 nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich hodc co quan,
t6 chirc, don vi quan 1y truc tiép, trong d6 ghi rd hanh
dong, thanh tich qua trinh cong tac hodc tom tat két qua
14p thanh tich (mdu BM.NBDC-NV.01.04).

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

2.6

Pia diém ti€p nhin hd so va tra két qua giai quyét: Van phong hoic bd
phan phu trach cong tac thi dua, khen thudng cua cac S&, ban, nganh cap tinh.

2.7

Co quan thue hién: Cac So, ban, nganh cép tinh.

Co quan cé thim quyén quyét dinh: Giam dbc cac S¢, Thu trudng cac
ban, nganh cap tinh.

Co quan dworc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién: Cac don vi, phong, bo phan thudc Sé, ban, nganh cap
tinh.

2.9 | Két qua giai quyét: Quyét dinh khen thuong.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
B.R X k;'\t
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian red mztu/ ¢
qua
Trudce
ngay
Cac phong, don vi, b phan 05/12
t6 chirc hop binh xét thi dua hang nam
khen thuéng va guri hd so (hoac dot
dé nghi khen thuong th it ho3 ‘
© ngih ‘Aen u:f)’ng ‘eo Céc phong, don xuat hoilc Ho6 so theo muc
Bl | muc 2.3 vé cho Vanphong | . . . theo ké
s . 1 A | Vi, bd phin 2.3
hodc phong phu trach cong hoach
tac thi dua, khen thudng (néu khen
cua cac So, ban, nganh cép thuong
tinh. theo
chuyén
de))
Ton.zgr hop dal}h saf:h (‘?‘e Chuyén  vién D}r thao 'Van ban
nghi khen thudng cua cac , R d¢ nghi; Danh
. . .~ _|phu trach cong X S om 2,
B2 | phong, don vi, b phan va 6,5 ngay | sachtapthévaca

tac thi dua,

khen thuéng nhan dé nghi cac

danh hiéu thi

du thao Vian ban dé& nghi
Hoi dong thi dua - khen




thudng to chic hop, trinh
Chanh Van phong/Truong
phong phu trach cong tac
thi dua, khen thudng cua
sO, ban nganh tuong duong
cap tinh xem xét, ky duyét.

dua, hinh thuac
khen thudéng; hd
so theo muc 2.3.

Chanh Van phong/ Trudng
phong phu trach cong tac
thi dua, khen thudng xem

Vin ban dé nghj
Hoi dong Thi
dua - Khen

xét ky duyét ho so; bao cao | Chanh  Vin thuong to chirc
83 Giéqm df:)c céc SO’ Thi | phong/ Truéng | -, ngdy hAop; Dgnh ‘séch
truéng cac ban, nganh va | phong phu tap thé va ca
twong duong cap tinh xem | trach cdng tac nhan dé nghi cac
Xét, quyét dinh viéc to chtc | thi dua, khen danh hiéu thi
hop Hoi dong Thi dua - | thudng dua, hinh thuc
Khen thuéng cua co quan. khen thudng
Bién ban hop
. ..+ .| Thanh vien Hoi Hoi  dong  Thi
T6 chic hop Hoi dong thi | _, . . |dua - Khen
B4 ) dong Thi dua - | 0,5 ngay ) p )
dua - Khen thuéng co quan , thudng; Két qua
Khen thuong \ X
bo phi€u (néu
cd)
Trén co so két qua hop
Hoi dong thi dua: Chuyén vién
+ Pbi voi trudng hop duoc | phu trach
Hoi dong théng nhét khen | céng tac thi
thuong: Dy thdo Quyét dua, khen
dml} khezn thl‘mng trth thu,orng; ] Quyét dinh
Chanh van phong/Trudéng | Chanh  Van khen thuéng
h¢ hu trach ¢ i hon .
B5 | .ong phu trac ?ong tac | p oqg/ 01 ngay | hodc Vian ban
thi dua, khen thudéng xem | Trudng n .
T A thdng bao
xét, trinh 1anh dao co quan | phong  phu
phé duyét. trach cong tac
+ Dbi v6i truong hop | thi dua, khen
khong duoc khen thudng: | thudng; Lanh
tham muu ban hanh Van | dao co quan;
ban thong bao két qua gui | Van thu

don vi trinh.
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Khi ¢6 Quyét dinh khen
thudng, Van phong/ phong
phu trach cong tac thi dua,

Chuyén  vién
phu trach;
Chanh Van

phong/ Trudng

Két qua duogc gui

B6 klﬁ@n ‘ihuénig, téngﬂh(yp. va ohong phu 03 ngay |vé Acho tap thé, ca
gii két qua (quyét dinh, |, , A . nhan.
it n . . 1 |trach cOng tac
hién vat hodc thong béo) vé | .
, . ) thi dua, khen
cac phong, don vi. ,
thudéng
Chuyén vién
phu trach; Ké
toan VP, céac
don vi co tap
thé, c4 nhan
kh
Lam thu tuc thanh todn ?1?: oiq _ -
kinh phi khen thudng theo | - o &' Kinh phi duoc
: Lz - Chanh  Van . A N
B7 | quy dinh va cap phat cho hona/ 03 ngay |cap phat vé cho
cac tap thé, c4 nhan thong P qg . tap thé, ca nhan.
, . . Truong phong
qua cac phong, don vi. .
phong  phu

trach cong tac
thi dua, khen
thuéng; Lanh
dao co quan,
don vi

BIEU MAU

BM.NBDC-NV.01.01

Béo cdo thanh tich dé nghi ting Gidy khen,
danh hiéu: “Chién si thi dua co s6” va “Lao
dong tién tién” ddi véi ca nhan

BM.NBDC-NV.01.01

BM.NBDC-NV.01.02

Béo cdo thanh tich dé nghi tang Gidy khen cho

tap the

BM.NBDC-NV.01.02
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= :
BM.NBDC-NV.01.03 BM.NBDC-NV.01.03
B4o c4o thanh tich chuyén dé
= :
BM.NBDC-NV.01.04 BM.NBDC-NV.01.04
B4o c4o thanh tich dot xuit

4 |HO SO LUU:

- | Hb so theo muc 2.3 cta cac phong/ don vi.

Vin ban dé nghi Hoi ddng Thi dua - Khen thudng t6 chirc hop; Danh sach tap
thé va ca nhan dé nghi cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng.

- | Bién ban hop Hoi dong thi dua khen thudng

- | Quyét dinh khen thuéng hodc Vin ban thong bao.

Ho so duge luu tai bd phan xur 1y chinh, truc tiép va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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Il. Linh viee Khoa hoc va Cong nghé
1. Xét cébng nhan sang kién cap co sé

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.NBDC-KHCN.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién xét cong nhin sang kién
La giai phap k¥ thuat, giai phép quan ly, giai phéap tac nghi¢p, hodc giai phap
g dung tién bd k¥ thuat (goi chung 1a giai phap) dap tng day du cac diéu
kién:
- C6 tinh mé1 trong pham vi co s& do;
- ba duogc &p dung hodc ap dung thir tai co s¢ d6 va c6 kha ndng mang lai
loi ich thiét thuc;
- Khéng thudc cac truong hop loai trir sau:
+ Giai phap ma viéc cong bd, ap dung giai phap trai véi trat ty cong cong
hoac dao duc xa hoi;
+ Giai phap 1a d6i tuong dang duoc bao hd quyén so hiru tri tué theo quy
dinh ciia phép luat tinh dén thoi diém xét cong nhan sang kién
2.2 | Cach thirc thuc hién:
Céc tac gia/nhom tac gia nop hod so truc tiép va qua Hé thong quan 1y vin
ban va hd so cong viée vé mot trong cac co quan noi ca nhan hién dang cong
tac, bao gém: S, ban, nganh cép tinh; Pon vi truc thudc Sé, ban, nganh,;
UBND cac cap; Pon vi su nghiép truc thuoéc UBND céc cap (qua Vian phong
hozc phong/ban chuyén mén phu trach linh vuc sang kién (goi tat Phong/ban
chuyén mon)).
2L 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: )
anh phan ho so, bao gom chinh | sao
Pon yéu ciu cong nhan sang kién theo mau BM.NB- «
HCN.01.01;
B4o cao md ta giai phap sang kién theo miu BM.NB- «
KHCN.01.03;
Céc chig ctr 4p dung va céac tai liéu minh hoa nhu: cac
- | ban danh gid, nhan xét vé hiéu qua va pham vi anh huong X
ctia sang kién...(néu c6).
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét:
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- Thoi gian xem xét ho so yéu cau cong nhan sang kién: 01 thang (30 ngay)
ké tir ngay tiép nhan don yéu cau cong nhan sang kién

- Thoi gian xét cong nhan sang kién: 03 thang (90 ngay) ké tir ngay don yéu
cau cong nhan sang kién duoc chap thuan.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét:

2.6 | S&, ban, nganh; Pon vi truc thudc S&, ban, nganh cap tinh; UBND céc cép;
Pon vi sy nghiép truc thudéc UBND céc cap.
Co quan thue hién: S¢, ban, nganh; Pon vi truc thudc S, ban, nganh cép
tinh; UBND cac cép; Don vi su nghiép truc thuoc UBND cac cép.
(Céc co quan, t6 chirc khdc dwoc thanh ldp theo phdp ludt cé thé dp dung
quy trinh nay trong qud trinh thire hién xét cong nhdn sang kién cdp co so).
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: SO, ban, nganh; Pon vi truc thudc So,
ban, nganh; UBND cac cép; Don vi sy nghiép truc thudc UBND cac cép (sau
day goi la cac co quan, don vi).
Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdéi hop: Khong.
28 Poi twong thuc hién: CAc tac gia/nhom tac gia thyc hién sang kién tai cac
™ | co quan, don vi (goi tat tic gia/nhom tac gia).
Két qua giai quyét: Quyét dinh cong nhan sang kién; Giay chting nhan sang
2.9 | kién hoic Vian ban thong bao khong du diéu kién cong nhan sang kién hoac
Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién xét duyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Biéu miu/két qua
Céc tac gia/nhém
tac gia c6 nhu cau
5 7 CO 3 . Hb th
D,ang k?’;congA nha? Téc gia/nhom tac 0 SO\ ?? muc
sang kien nop ho i 2.3.2 va Giay bién
so d& nghi cong|_ ~ . . | Giohanh |nhdn don yéu cau
Bl o £ Chuyén vién Vian ] A A ,
nhan sang kien cho . . chinh cong nhan sang
. . | phong/phong/ban X
cac co quan, don vi chuvén man kién.
(qua Van phong y
hodac  phong/ban
chuyén mén).
Xem xét ho so: Chuyén Vién, Van ban thong bao
B2 | - Truong hop hd so | Chanh Van| 30ngdy |yéu ciu bd sung,

can bo sung hoan | phong/lanh  dao hoan  thién  hd
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thién thi tham muu
ban hanh Van ban
thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién
hd so giri cac tac
gid/nhom tac gia
(sau khi hoan thién
hd so nop lai ho so
theo budc B1).

- Truong hop ho so
khong du diéu kién
thi tham muu ban
hanh Van ban
thong bao hd so
khong du diéu kién
x¢ét duyét gui cac
tdc gia/nhém tac
gia theo budc BO.

Phong/ban
chuyén mén

- Trudng hop ho so
du diéu kién: tham
muu ban hanh Van
ban thong bao chap
nhan don gui cho
cac tac gia/nhom
tdc gia. Thyuc hién
budc tiép theo.

so/Van ban thong
béo hd so khéng du
diéu kién xét duyét.

Vian ban thong bao
chap nhén don.

B3

Tong hop danh
sach va tom tit noi
dung cac sang kién
di diéu kien xét
duyét, tham muu
ban hanh Quyét
dinh thanh lap Hoi
déng xét cong
nhan séng kién co
S cua cac co quan,
don vi.

Chuyén Vién,
Chéanh Vian
phong/lanh  dao
Phong/ban
chuyén mon
Chuyén vién,
Chéanh Vian
phong/Lanh dao
phong/ban
chuyén mon;
Lanh dao cac co
quan, don vi

60 ngay

Bang tong hop danh
sach va tom tit noi
dung cac sang kién
du diéu kién dé nghi
cong nhan; Quyét
dinh thanh 1ap H9i
ddng xét cong nhan
sang kién co so.
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B4

Chuén bi cac hd so,
tai liéu lién quan dé
t6 chitc Hop hoi
déng xét cong
nhan sang kién co
SO.

Vian
phong/phong/ban
chuyén mon

10 ngay

Gidy moi; Mau
Phiéu danh gia cua
cac thanh vién Hoi
déng; cac tai liéu
lién quan.

B5

T6 chac hop Hoi
ddng xét cong
nhan séng kién co
SO.

Hoi dong  xét
cbng nhan sang
kién theo Quyét
dinh thanh lap

01 ngay

Bién ban hop Hoi
ddéng; Phiéu danh
gia cua cac thanh
vién Hoi dong

B6

Sau hop Hoi déng
xet cong nhan sang
kién. Tong hop
Bio cio két qua
tham dinh danh gia
cac thanh vién Ho1
déng.

- Truong hop dugc
cong nhan: Du
thao Quyét dinh
cong nhan sang
kién kém danh
sach va du thao
Gidy chuang nhan
sang kién, trinh
Chanh van
phong/lanh  dao
phong/ban chuyén
mon xem xet, ky
nhay.

- Truong hop
khong duoc cong
nhan: Dy thao Van
ban théng béao
khong du diéu kién
cong nhan sang
kién, trinh Chanh
van  phong/lanh

Chuyén vién,
Chéanh Vin
phong/Lanh dao
phong/ban
chuyén mon

11 ngay

Bao cio két qua
tham dinh danh gia
cac thanh vién Hoi
déng; Dy  thao
Quyét dinh cong
nhan sang kién kém
danh sach; du thao
Gidy ching nhan
sang kién hoic Du
thao Van ban thong
bao khong du diéu
kién cbng nhan sang
kién di duoc ky
nhay.
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dao phong/ban
chuyén mén xem
xet, ky nhay.

B7

Lanh dao cac co
quan, don vi Xem
x€t phé duyét.

Lanh dao cac co
quan, don vi

05 ngay

Quyét dinh cong
nhan sang kién kém
danh sach; Giay
chung nhan sang
kién hoic Vian ban
thong bao khong du
diéu kién coéng nhan
sang kién.

B8

Pong dau, phat
hanh van ban

Van thu

03 ngay

Quyét dinh cbng
nhan sang kién kém
danh sach; Giay
chung nhan sang
kién hoic Vin ban
thong bao khong du
diéu kién cong nhan
sang kién.

B9

Tra két qua cho céc
tdc gia/nhém tac
gia.

Van
phong/phong
chuyé&n mén; Tac
gia/nhém tac gia.

G106 hanh
chinh

Quyét dinh cbng
nhan sang kién kém
danh sach; Giay
chung nhan sang
kién hoic Vin ban
thong bao khong du
diéu kién cong nhan
sang kién hoic Van
ban théng bao hd so
khong du diéu kién
xét duyét.

3 | BIEUMAU
BM.NBDC- WE
KHCN 01 01 . i BM.NBDC-KHCN.01.0
o DPon yéu cau cong nhan sang kién 1
BM.NBDC-

KHCN.01.02

Giay bién nhan don yéu cau cong nhan sang kién
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BM.NBDC-KHCN.01.0
2

BM.NBDC- WE
KHCN Ol 03 . BM.NBDC-KHCN.01.0
A Bdo cdo mo ta giai phap sang kién ’

BM.NBDC- WE
KHCN.Ol.O4 BM‘NBDC—“KHCN.O‘I‘O

Giay chung nhan sang kién

HO SO LUU

H6 so dau vao theo muc 2.3

Giay bién nhan don yéu cau cong nhéan sang kién.

Vin ban thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so/Vin ban thong bao hd
so khong du diéu kién xét duyét (néu co).

Vin ban thong bao chap nhan don.

Bang tong hop danh sach va tom tat noi dung cac sang kién du diéu kién dé
nghi cong nhan.

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong sang kién co s

Gidy moi hop Hoi dong.

Bién ban hop Hoi dong; Phiéu danh gia ctia cac thanh vién Hoi dong.

Bio c4o tong hop két qua tham dinh danh gia cac thanh vién Hoi dong.

Quyét dinh cdng nhan sang kién kém danh sach hoic Vin ban théng bao
khong du diéu kién cong nhan sang kién/Vin ban thong bao ho so khong du
diéu kién xét duyét (néu co).

Gidy chang nhan sang kién.

HO so (ban mém/ban ctng) duoc luu tai cac co quan, don vi./.
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