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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA KY TRUNG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phdc
Sb: 38/TB-UBND Ky Trung, ngay 27 thang 6 nam 2022
THONG BAO

Phan cong nhiém vu c4c thanh vién té6 hwéng din
nhan dan thuc hién tha tuc hanh chinh, dich vu bwu chinh c¢éng ich, dich vu cong
truc tuyén mire do 3, 4 tai Bo phan tiép nhan va tra két qua

Thuce hién Quyét dinh sé 73/QD-UBND ngay 5/5/2022 cua UBND x& Ky Trung vé
viéc thanh 1ap t6 huéng din nguoi dan thyuc hién tha tuc hanh chinh cong truc tuyén
muc d6 3.4; buu chinh cong ich tai Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND x3 Ky
Trung. Cin ctr két luan cudc hop ngay 27/6/2022 cua UBND x& vé cong tac cai cach
hanh chinh, UBND x& phan cong nhiém vu céc thanh vién to6 huéng dan nhan dan thyc
hién thu tuc hanh chinh nhu sau:

I. Phan cong nhiém vu thanh vién té6 huéng din

1. Ong: Lé Pinh Diing, Phé chi tich UBND x& — T truéng

Phu trach chung, chiu trach nhiém chi dao, diéu hanh toan bo cong tac cua T6 huéng
dan nguoi dan thuc hién tha tuc hanh chinh dich vu ¢bng truc tuyén mac do 3, 4:
dich vu buu chinh cong ich tai Bo phan tiép nhan va tra Két qua UBND x& Ky
Trung.

2.Ba: Nguyen Ngoc Huyén Trang, CC Vin phong- thong ké - T6 pho

Gilp T6 truong chuan bi cac diéu kién vé co so vat chat phuc vu cho hoat déng caa
t6 huéng dan; theo déi, don doc va béo cdo két qua thuc hién cua cac thanh
vién trong to

3. Cac dong chi cdng chiéc chuyén mon

Phu trach cac linh vyc chiu trach nhiém huéng dan cho cac dong chi trong khoi
doan thé thuc hién nhiém vu hudng dan truc tiép cho nguoi dan, to chtc st dung dich
vu ¢Ong truc tuyén mic do 3, 4 dat hiéu qua tot nhat .

4. C4c thanh vién trong té hwéng dan

- Nghién ctru, nam virng tha tuc hanh chinh ctia cac linh vuc thuc hién tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua UBND x4, bao dam huéng dan ding, day du, tan tinh cho nguoi
dan, t6 chiic thuc hién thi tuc hanh chinh, dich vu buu chinh cong ich, sir dung dich vu
cong truc tuyén mac do 3, 4.

- Thuyc hién tu van, huéng dan, hd tro to chirc, ca nhan trong qua trinh thuc hién tha
tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND x4 (hudng dan vé trinh tu,
thu tuc thuc hién, thanh phan hd so, cach thic thuc hién,...).

- Tuy@n truyén, giai thich nhirng tién ich cua viéc nop hd so thi tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh céng ich, dich vu cdng truc tuyén mac d6 3, 4 dé td chie, ngudi dan,
doanh nghiép tich cuc tham gia hudng tng thuc hién.
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- Huéng dan to chire, nguoi dan, doanh nghigp tao tai khoan giao dich tryc tuyén;
thay d6i mat khau, cap nhat lai théng tin tai khoan; hudng | dan quy trinh, cach thic nop
hd so truc tuyén mirc d6 3, 4 trén Cong dich vu cdng quéc gia va Cong dich vu cong
va Hé thdng théng tin mét cira dién tir caa tinh.

I1. Thoi gian thy

rc hién: K@ tir ngay 01/7/2022 (theo gio hanh chinh)

LHPN xa

TT | Thoigian | Phu trach huéng dian ngudi dan Hb tro
1 | Thir hai Ong Vo Xuan Duc; Bi thu Poan xa | Ba Pham Thi My, Pho chi tich
MTTQ xa
2 | Thitu Ong Hoang Binh Trong, CT hoi | Ba Nguyén Thi Tam, Phé CT
ndng dan xa hoi LHPN xa
3 Thu sau Ba: Nguyén Thi Van, CT. hoi | BaPham Thi My, Pho chu tich

MTTQ xa

Thtt ba va thit nam

Céc dong chi cong chirc chuyén mén phu trach cac linh vuc thuc

hién tai Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND x4

Néu lich tring vai cac cudc hop, hoi nghi cac ddng chi chu déng béo céo to truong
dé d6i lich cho cac thanh vién khac cua to.

Trén day 1a thong bao phan cong nhiém vu cho cac thanh vién t6 hudng dan nguoi
dan thuc hién tha tuc hanh chinh, dich vu buu chinh céng ich, dich vu ¢6ng truc tuyén
murc d6 3, 4 tai Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND x& Ky Trung. Trong qué trinh
chi dao, t6 chuc thuc hién c6 khé khin, vudng mac phan anh vé UBND XA (qua vin
phong UBND x&) dé tong hop, bao céo thyc hién./.

Noi nhdn:

- TT Pang iy, HDND;
- Chu tich, cac PCT.UBND x&;

- UBMTTQ, céc ban nganh, doan thé x&;
- Thanh vién t6 huéng dan;

- C4c thén, don vi;
- Luu: VP.
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